- Vypijcni Thaty
a) Absenc¢ni vypUjcky externich uzivateld na dobu 30

dnQ, pro interni uzivatele 90 dn(.
b) Prezenéni vypUljcky do studovny na dobu 30 dnd.
VypUj¢ni Ihita absenéni vypljcky mize byt prodlouzena
na zadost uzZivatele tehdy, pozada-li o to uzivatel pfed jejim
uplynutim a neni-li na zapGj¢eny dokument rezervace.
Prodlouzit vypuj¢ni Ihdtu Ize on-line nebo u vyplj¢niho
protokolu. Externi uzivatel méze vypUj¢ni IhGtu prodlou-
Zit nanejvys dvakrat a to vzdy o délku zékladni vypUj¢ni
Ihlty (tj. jeden mésic). Po uplynuti této doby je uzivatel
povinen dokument vratit. THimési¢ni vypQj¢ni [hita inter-
niho uzivatele miZze byt prodlouzena tfikrat a to vzdy o tfi
mésice. Podminky vyuzivani dokumentd ziskanych z gran-
tl upravuje zvlastni opatieni feditele Ustavu.

« Upominky
Pokud uzivatel prekro¢i vypUdj¢ni dobu, je upominan na
e-mailovou adresu, kterou uvedl| pfi pfihlaseni, popfipadé
postou. Za 1. upominku zaslanou postou zaplati uzivatel
10,- K¢, za 2. upominku 20,- K¢ a za 3. upominku 50,- K¢.
Pak nasleduje fizeni o vymahani a ndhradé skody podle
Obcanského zakoniku.

- Maximalni pocet vypijcek
Externi uZivatelé mohou mit sou¢asné 5 vypUjcek (studenti dok-
torského studia, jejichz Zkoliteli jsou zaméstnanci FLU, 10 svaz-
k(). Interni uzivatelé mohou mit sou¢asné 50 vypujcek kromé
knihovnich dokument(, zakoupenych z jejich aktualniho grantu.
Podminky, za jakych jsou v knihovné FLU poskytovany
vypUj¢ni sluzby, blize specifikuje Knihovni fad.

Knihovna
FiIosofic!(ého ustavu
AV CR, v. v. i.

Adresa: Jilska 1,
Praha1,11000
(Vchod do knihov-
ny pro vefejnost je
z Husovy ulice <. 6)

+420 221 183 304 (sluzby)

knihovna@flu.cas.cz
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Stru¢né seznameni s knihovnim systémem Aleph

1. Pfihla3eni do systému - katalogu Knihovny FLU

Pro prihlaseni do katalogu je nutné vlastnit prikaz
uzZivatele, pri jehoz vystaveni je uzivateli knihovny
pfidéleno heslo. Cislo prikazu a heslo vyplni uzivatel do
policek, kterd se =zobrazi po Kliknuti na tlacitko
»PFihlaseni v horni &asti stranek katalogu knihovny.

Heslo je implicitné tvoreno pismeny FLUA a poslednim
Ctyrcislim  carového kdédu na prikazu. Po prihlaseni
doporucujeme uzivatellm, aby si v zdjmu ochrany svych
(dajt sami heslo zménili.

2. Priikazy uzivatelQ

Pracovnici FLU AV CR maji prikaz uZivatele jako soudast
Ustavniho prdkazu. Jeho platnost je uréena dobou trvani
pracovniho poméru zaméstnance k Filosofickému dstavu.

Pracovnici ostatnich tstavi AV CR a uzivatelé starsi 70 let
obdrzi priikaz uZivatele zdarma na zakladé vyplnéné
prihlasky.

Ostatni uzivatelé obdrzi prikaz uZivatele za 50,- K¢ po
vyplnéni prihlasky uzivatele.

3. Postup pfi objednavani, pdjéovani a vraceni
dokumentd.

Dokumenty kvyptjceni lze objedndvat klasickym
zpisobem (pfi osobni navstévé knihovny, e-mailem,
telefonicky) nebo on-line pfimo z katalogu knihovny.

e On-line zadani pozadavku na vypujcky
Po pfihlaseni do katalogu Knihovny FLU a vyhledéni

pozadovaného titulu je tfeba dostat se do vypisu jednotek a
to bud kliknutim na Gdaj o poctu jednotek v poli ,,Umisténi*
nebo po kliknuti na odkaz ,VSechny jednotky“ v poli
,Objednejte si“, které se zobrazi po otevfeni zdznamu
titulu. Pokud je mozné dokument objednat, objevi se volba
pozadavek.

e Vyzvednuti dokumentu

vpoli ,,Umisténi“ nebo po kliknuti na odkaz ,,VSechny
jednotky v poli ,,Objednejte si“, které se zobrazi po
otevreni zdznamu titulu. Pokud je mozné dokument
objednat, objevi se volba pozadavek.

Objednané dokumenty je uZivatel povinen si vyzvednout
nejpozdéji do 14 dnd. Po uplynuti této doby jsou objednané
dokumenty vraceny zpét do depozitare.

e Elektronické konto

UZivatel mdze stav svého konta priibézné kontrolovat na
internetu nebo u vypUj¢niho protokolu, popripadé pozadat
o vytisténi souhrnnych (daji o svém konté nebo potvrzeni o
vraceni dokumentd. PFi vypdjéce objednaného knihovniho
dokumentu je vytistén vypujéni listek, ktery uzivatel potvrdi
svym podpisem.

Konto uZivatele se zobrazi po prihlaSeni do katalogu
kliknutim na polozku ,,CtenaF v horni ¢asti stranek.

e Rezervace

Je-li pozadovany dokument jiz pljcen jinému uzivateli, je
mozné dokument rezervovat on-line nebo ve vypUj¢nim
protokolu. Pokud Zada stejny dokument vice zdjemct
najednou, stanovi se jejich poradi podle data Zadanky.
Oznameni o rezervaci se zobrazi v konté uzivatele.
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