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|I. Zakladni ustanoveni

1. V souladu se zdkonem CNR &. 283/1992
Sb., o Akademii v&d Ceské republiky, ve
znéni  pozd&sich  zmén,  stanovami
Akademie v&d Ceské republiky ze dne 24.
kvétna 2006 (Clanek 49d) a zfizovaci
listinou Filosofického tstavu Akademie veéd
Ceské republiky, v. v. i. ze dne 28. &ervna
2006, vydavam tento knihovni fad.

2. Knihovna Filosofického ustavu
Akademie v&d Ceské republiky, v. v. i.
(dale jen ,knihovna®, ,ustav) je ve smyslu
zédkona ¢&. 257/2001 Sb., o knihovnach
a podminkach  provozovani  vefejnych
knihovnickych a informacénich sluzeb
(knihovni zékon), zékladni knihovnou se
specializovanym fondem. Jejim poslanim je
poskytovat  knihovnické a informaéni
sluzby pracovnikiim ustavu pfi plnéni jejich
védeckych a odbornych tkold.

3.K vefejnym knihovnickym
a informacnim sluzbdm a dalSim sluzbam,
které provozuje, umozfiuje knihovna ve
smyslu knihovniho zakona rovny pfistup
v§em. Podrobnosti poskytovani
knihovnickych a informac¢nich a dalSich
sluzeb se stanovuji timto knihovnim radem.

Il. Knihovni a informacni fond

1. Knihovni a informacni fond knihovny
(dale jen , knihovni fond“) sestava
z knihovnich dokumentd s tematickym
zaméfenim danym védeckymi a odbornymi
ukoly ustavu, tj. v rozhodujici mife
z dokumentt z oboru filosofie a ptibuznych
humanitnich ~ obort, zejména logiky,
klasickych a medievistickych  studii,
komeniologie, teorie védy a globalnich
studii. Takto zaméfeny knihovni fond je
systematicky dopliovan nakupem,
vyménou a dal§imi zptsoby doplilovani ve
spolupraci s knihovnami téhoz nebo
ptibuzného tematického zameéfeni.
Nedilnou soucasti knihovniho fondu jsou
zaméstnanecka dila pracovnikll ustavu.
Ukolem knihovny je zpfistupnit tato dila
odborné 1 Sir§i vefejnosti.

2. Knihovni fond je umistén a spravovan
v prostorach knihovny a v jejich dalSich
autonomnich slozkach, pfip. v pfiruénich
knihovnach zfizenych na pracovistich
ustavu.

lll. Knihovnické a informacni
sluzby

1. Ve smyslu knihovniho zakona knihovna:
a) Zpftistupniuje knihovni dokumenty ze
svého  knihovniho  fondu  nebo
prostfednictvim meziknihovnich sluzeb
z knihovniho fondu jiné knihovny.

b) Poskytuje  ustni  bibliografické,
referen¢ni a faktografické informace
a reSerSe. :

¢) Zprosttedkovava informace z vnéjsich
informa¢nich zdroja.

d) Poskytuje pfistup k informacim na
internetu, ke kterym ma sama pfistup.

2. Sluzby uvedené v odst. 1 poskytuje

knihovna bezplatné v rozsahu

a s uzivatelskym vymezenim danym timto

knihovnim fadem.

3. Za uhradu nakladd a s uzivatelskym

vymezenim danym timto knihovnim fadem

knihovna:

a) Zptistupfiuje  knihovni dokumenty
z knihovnich fondi jinych knihoven
v ramci mezinarodnich meziknihovnich
vypujénich sluzeb.

b) Zpfistupriuje knihovni dokumenty
z knihovnich fondd jinych knihoven
zprostfedkovanim  jejich rozmnozenin
v ramci meziknihovnich reprografickych
sluzeb.

c) Poskytuje  reprografické
v rezimu autorského zakona.

sluzby

IV. Uzivatelé knihovnickych
a informacnich sluzeb

1. Knihovna poskytuje knihovnické a
informacni sluzby:
a) Internim  uzivatelim, jimiZz jsou
zaméstnanci ustavu (dale jen | interni
uzivatelé®).



b) Externim  uzivatelim, zejména
védeckym a odbornym pracovnikim
ostatnich Ustavd Akademie v&d CR,
jinych  védeckych a  vyzkumnych
pracovist a vysokych skol,
spolupracovnikim tymi a oddéleni
ustavu a dale Sir§i vefejnosti (dale jen
Lexterni uzivatelé®).

2. Reditel ustavu mbze udglit statut
interniho uzivatele i byvalym
zaméstnancim ustavu apod.

V. Vyptjcni fad

1. Obecné ustanoveni

Knihovna rozhoduje 0 zpusobu

a podminkach zpfistupfiovani knihovniho
fondu v souladu se svym poslanim a se
zietelem na pozadavky ochrany knihovnich
fondd.

2. Registrace uZivatelu

1. Registrovanym uzivatelem knihovny se
muze stat kazda fyzicka osoba starsi 15 let
vydanim prikazu uzivatele na zakladé
vyplnéné prihlasky ovéfené knihovnikem
podle osobnich dokladt uzivatele:
a) Prikaz o zaméstnaneckém poméru
k Gstavu u internich uzivatel.
b) Platny obcansky prikaz u externich
uzivatelll (u cizinct platny identifika¢ni
doklad — cestovni pas nebo fidi¢sky
prukaz a opravnéni k dlouhodobému
nebo trvalému pobytu na tizemi CR v
pfipadé absencnich vypujcek).
2. Knihovna vyzaduje k registraci
nasledujici osobni udaje: jméno, piijment,
datum narozeni a adresu trvalého bydliste.
3. Dalsimi udaji, které vSak zadatel o
registraci neni povinen uvést, jsou:
kontaktni  adresa, e-mail, telefon,
akademické tituly a udaj o tom, zda je
zadatel o registraci student.
4. Uzivatel je povinen informovat knihovnu
o pozd¢jsich zménach v udajich, které byly
podkladem pro jeho registraci. Je-li
knihovna nucena tyto zménéné udaje
zji§tovat, hradi vzniklé néklady uzivatel.

5. Registrace interniho uzivatele plati po
dobu trvani jeho pracovniho pomeéru
k tstavu. Registrace externiho uzivatele je
platna jeden rok od wvystaveni prukazu
uzivatele a muze byt na zadost uzivatele
prodlouzena.

6. Osobni  udaje  uzivateli  knihovna
zpracovava v souladu s Obecnym nafizenim
o ochran¢ osobnich udaji (EU) 2016/679.
Pouceni o ochrané osobnich udaji je
ptilohou tohoto knihovniho ftadu (viz
ptiloha ¢. 4).

3. Préva a povinnosti uzZivateli

1. Uzivatelé jsou opravnéni ziskavat
informace a vyuzivat sluzby poskytované
knihovnou v rozsahu daném knihovnim
fadem. ,
2. UZivatel€ jsou povinni:
a) Dodrzovat knihovni tad a fidit se
pokyny pracovnikd knihovny.
b) Podrobit se stanovenym kontrolnim
opatfenim, ktera jsou potfebna pro
udrZeni potadku a pro ochranu majetku.
c) Nést odpoveédnost za Skody, které
zpusobili na majetku knihovny, podle
ustanoveni ob¢anského zakoniku.
d) Pfi vyuZivani informacnich zdroji
asluzeb knihovny jednat v souladu
s autorskym zakonem, za jehoz piipadné
poruseni jsou osobné zodpovédni.
e) Ohlésit bez zbytecného odkladu ztratu
prukazu uZivatele personalu knihovny.
f) Zachovavat v knihovné klid a poradek.
3. Nedodrzuje-li ~ uzivatel  ustanoveni
knihovniho fadu, mize byt docasné nebo
trvale zbaven prava pouzivat sluzby
knithovny. Tim vSak neni zbaven
odpovédnosti a povinnosti podle platnych
predpist nahradit zptisobenou $kodu.
4.Z prava pouzit sluzby knihovny jsou
vylouCeni uZivatelé, ktefi mohou byt
ostatnim na obtiz (hlu¢nost, podnapilost,
nevhodné chovani, mimofadné znecisténi
obleku, osoby trpici infek&nimi chorobami
apod.).
5. V prostorach knihovny muze byt pohyb
navstévniklt z divodu ochrany monitorovan
kamerovym systémem. Vstupem



do knihovny  berou  navstévnici  tuto

skuteénost na védomi.
4. Zpusoby pudjéovani

1. Interni 1 externi uZivatelé si mohou
pujcovat dokumenty prezen&né i absenéné.
2. Do studovny knihovny (tj. prezenéné) se
pUjcuji  vSechny publikace a materidly
knihovny.
3. Absencni vypljcky jsou vazany na
registraci uzivatele v knihovng,
neregistrovany uzivatel muZze vyuzivat
sluzby knihovny pouze prezencné.
4. Pro externi uzivatele jsou z absen¢niho
pujcovani vylouceny:
a) Casopisy (vazané ro¢niky 1 jednotliva
Cisla).
b) Knihovni dokumenty, od jejichz
vydani uplynulo 50 a vice let, které ma
knihovna pouze v jednom exemplafi.
c) Soubornd vydani dél vyznamnych
autorti oboru (celky i jednotlivé svazky),
které jsou ve fondu knihovny jen
v jednom exemplafi.
d) Knithovni  dokumenty  oznalené
statusem prezencné nebo absencné FLU.
e) Publikace z pfirucek na pracovistich
ustavu.
) Rukopisy, staré tisky, obrazové a dalsi
cenné publikace (vCetné vybranych
dokumenti na digitalnich nosiéich),
jejichz ztrata ¢ poskozeni by zpusobilo
vyznamnou nebo nenahraditelnou Skodu.
5.0 vyjimkach z omezeni absen¢niho
pujcovani mize v odivodnénych piipadech
rozhodnout vedouci knihovny, pfip. jim
poveéteny pracovnik.
5. Vypujéni Ihaty
1. Zakladni  vyptjéni  lhita  interniho
uzivatele je 3 mésice s moznosti trojiho
prodlouzeni vzdy o 3 mésice.
2. Zakladni  vypujéni lhita externiho
uzivatele je 1 meésic s moznosti dvojiho
prodlouzeni vzdy o 1 mésic.
3. Zékladni vypijcni Ihitu podle odst. 1 a2
Ize prodlouzit, jen pokud v jejim prab&hu
o dokument nepozadal jiny uzivatel.

4. Knihovna ma narok vyzadat si vyptjéeny
dokument na nezbytné nutnou dobu, pokud
jej neodkladné potiebuje pro
administrativni GCely, jako je zejména
revize knihovniho fondu.

5. Interni uzivatel je povinen vratit vSechny
vypljéené  dokumenty  pied  svou
planovanou nepfitomnosti v ustavu, ma-li
byt del§i nez 3 mésice. Za podminky, Ze
jeho nepfitomnost nema byt delsi nez 1 rok,
mulze interni uzivatel poZadat o rezervaci
vracenych dokumentti tak, aby je maél
k dispozici bezprostiedné po svém navratu.

6. Pocet vypujcéenych svazku

1. Maximalni mozny pocet soudasné
absen¢né vypujcenych svazki je u:
a) Interniho uZivatele 50.
b) Externiho wuZivatele 5 (v pfipadé
studentii  doktorského studia, jejichz
Skoliteli jsou zaméstnanci FLU, 10
svazki).
2. O vyjimkach z omezeni po¢tu soucasné
absenéné¢  vypujCenych svazkii muzZe
v odivodnénych  pfipadech rozhodnout
vedouci knihovny, pfip. jim povéfeny
pracovnik.

7. Postupy pri pujéovani

1. Knihovna vyhleda a pijé¢i - objednané
knihovni dokumenty neodkladné v co
nejkrat§i 1haté, ktera vyplyva z provoznich
pomérd  knihovny a poétu Zzadanych
dokumentdq.

2. Uzivatel je povinen pii objednavce
knihovniho  dokumentu uvést udaje
potfebné pro jeho identifikaci (signatura,
néazev, autor ...).

3.Na vypljcené publikace se piijimaji
nejvySe 2 rezervadni zdznamy, priemz
interni uzivatelé maji prednost pied
externimi.

4. Knihovna nesdé€luje tietim osobam, kdo
ma dokumenty vypuajéené.

5. Objednany knihovni dokument je pro
uzivatele v knihovné rezervovan po dobu
nejdéle 14 dnd ode dne, kdy jej knihovna
vyrozuméla o splnéni rezervace, potom



postupuje dokument dalS$imu Zadateli nebo
jej uklada.

6. Pred prevzetim vypiajcky je uZivatel
povinen zkontrolovat stav ptjéovaného
dokumentu a zjisténé vady ohlasit
pracovnikovi ve vyplijénim protokolu, ktery
o nich wudéld zaznam do knihovniho
systemu.

7. Absencni vypujcky dokumentt
podepisuje uzivatel na vypuj¢nim listku. Na
vyzadani mu sluzba vytiskne souhrnné
udaje o jeho vypidjckach & potvrzeni
o vraceni. Konto vypuj¢ek si mize uzivatel

rovnéz kontrolovat na internetu po
pfihlaSeni do elektronického katalogu
knihovny.

8. Ruéeni uzivatele

1. Uzivatel ruci za vypijcené dokumenty po
celou dobu trvani vypujcky.

2. Uzivatel nesmi vypijcené dokumenty
pUjCovat tietim osobam.

3. S vypijéenymi dokumenty smi uzivatel
nakladat pouze v souladu s autorskym
zdkonem, za jehoz poruSeni je plné
zodpovédny (kopie z dokument knihovny
si muze uZivatel zhotovit pro svou vlastni
pottebu, ale nesmi je dale §ifit).

4. Uzivatel nese odpovédnost za vSechny
zavady zjisténé na dokumentu, které
vznikly v dobé jeho vypujcky, a je povinen
uhradit knihovné naklady na opravu
dokumentu, popfipadé uhradit $kodu jako
pfi jeho ztréate (viz kap. V, ¢l. 11).

9. Kauce

Pii absencnim pijceni dokumentu muze
knihovna zé&dat jako zaruku jeho vraceni
slozeni kauce, na kterou vystavi potvrzeni.
Pfi  vraceni vypuj¢eného  dokumentu
predlozi uzivatel potvrzeni o kauci a
knihovna mu kauci vrati. Neni-li vypajéeny
dokument fadné vracen, kauce propada ve
prospéch ustavu. Narok knihovny na fadné
vraceni  vypuj¢eného  dokumentu  tim
nezanika.

10. Vymahani nevracenych
vypujéek
1. Na ptekroceni vypjéni lhity maze
knihovna upozornit uzZivatele zaslanim
upominky, a to opakované az tiikrat,
nejdiive vSak v tydennich intervalech.
Knihovna je opravnéna vybirat za
upominky poplatek. Vy3e poplatkd je
uvedena v Ceniku sluzeb a poplatkd (viz
ptiloha ¢. 1 knihovniho fadu).
2. Po tfech bezvyslednych upominkach je
knihovna opravnéna pozastavit uZivateli
poskytovani sluzeb v knihovné do doby,
nez dojde k napravé.
3. Pokud uzivatel sviij dluh viéi knihovné
nevypotradd v knihovnou stanovené lhuté,
nasleduje:
a) V ptipadé externiho  uZivatele
doporuCeny dopis knihovny, pfipadng
doporuceny dopis feditele tstavu. Neni-li
ani potom vypuj¢eny dokument vracen,
nasleduje vymahani pravni cestou. V tom
pfipadé€ je externi uzivatel povinen nahradit
naklady pravniho zastoupeni podle obecné
platnych predpisa.
b)V  ptipadé interntho  uzivatele
doporuceny dopis knihovny. Neni-li ani po
ném vypijcka vypotadana, nasleduje
rozhodnuti feditele ustavu o sankci za
poruSeni pracovni kazné.
4. Uplatnénim sankci uvedenych v odst. 3
nezanikd povinnost uzivatele uhradit
poplatky z prodleni.
5. Sankce za prekroCeni vypdjéni lhity
mohou byt uzivateli ulozeny i v pfipadé, Ze
nebyl upominan, ptip. nebyly uplatnény
vSechny stupné€ upominek podle odst. 1 a 3.

11. Nahrady za ztracené,
poskozené nebo zni¢ené
dokumenty

1. Vlastnické pravo ustavu k dokumentu
z knihovniho fondu knihovny  je
nepromlcitelné.

2. Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit
ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve 1hité
stanovené knihovnou nahradit skodu podle
ustanoveni ob&anského zakoniku o zptsobu



nahrady Skody za nevraceny dokument
nebo za poskozeni dokumentu (dale jen
,,nahrada®).
3. Knihovna stanovuje mozné zpusoby
nahrady v nasledujicim potadi:

a) Jiny vytisk téhoz dila ve stejném

vydani.

b) Vytisk téhoz dila v jiném vydani.

c¢) Finanéni uhrada nakladi spojenych

s pofizenim vazané kopie jiného vytisku

téhoz dila ve stejném vydani.

d) Finan¢ni uhrada aktualni ceny dila

stanovené odbornym posudkem, ktery si

knihovna sama obstara.

e) Jiné dilo.
4. Knihovna je opravnéna pozadovat
nahradu v celém rozsahu 1 v pfipade, ze
ztrata, zniCeni nebo poskozeni se tyka jen
Casti vicesvazkového dila, pokud tim bylo
zpusobeno znehodnoceni celého souboru.
5.0 zpusobu nahrady podle odst. 3 a 4
rozhoduje vedouci knihovny, a to na
zakladé jednak objektivné existujicich
moznosti opatfit nahradu, jednak posouzeni
hodnoty nahrady pro zachovani integrity
a urovné knihovniho fondu knihovny, pfip.
odborného posudku.
6. Vedle poskytnuti nahrady podle odst. 3
a4 je uzivatel povinen uhradit vSechny
naklady, které knihovné v souvislosti se
ztratou a jejim nahrazenim vznikly.
7. Neposkytne-li uzivatel ndhradu, ktera mu
byla stanovena podle odst. 3 a 4, nebo
uhradu podle odst. 6, dojde k vymahani
pravni cestou. V tom pfipadé je uzivatel
povinen nahradit i naklady pravniho
zastoupeni podle obecné platnych predpist.
8. Do vyfeseni zplisobu nahrady a uhrazeni
vSech  pohledavek  muZe  knihovna
pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluzeb.

12. Zvlastni ustanoveni

Zpusob a podminky, za jakych se vyuzivaji
a zpristupniuji dokumenty ziskané
z prostiedkl grantového projektu, se pro
interni uzivatele, ktefi jsou feSiteli, resp.
Cleny fesitelského tymu tohoto projektu

upravuji  zvlastnim opatfenim feditele

ustavu.

VI. Ostatni sluzby

1. Bibliograficko-informacni
sluzby a poradenskeé sluzby

1. Knihovna uzivatelim
bezplatné:
a) Informace o domaci 1 zahrani¢ni
oborové literatufe a metodickou pomoc
pfi vyhledavani potiebné literatury.
b) Informace biografického, vécného a
encyklopedického charakteru.
2. Informace jsou zpravidla poskytovany
ustne.

poskytuje

2. Meziknihovni sluzby
1. Vyptjéni (MVS):

a) Neni-li zadany dokument ve fondu
knihovny, mohou registrovani uzivatelé
pozadat knihovnu o zprostiedkovani
vypujcky meziknihovni vypujéni
sluzbou, resp. mezinarodni meziknihovni
vypujéni sluzbou. Externim uZzivatelim
je takto ziskany knihovni dokument
zptistupnén pouze formou prezentni
vypujcky ve studovné.

b) Pro publikace zapujcené
prostfednictvim meziknihovnich sluzeb
plati vypjéni lhita a podminky, které
stanovila poskytujici knihovna,
auzivatelé je stvrzuji podpisem na
zvlastnim vypijénim listku.

¢) Knihovna zajistuje vypujcky
knihovnich dokumenti ze svého fondu
vem knihovnam v Ceské republice
zdarma na zakladé objednavky v tisténé
¢i elektronické podobé.

d) Meziknihovni vypujéni sluzby
zajistuje  knihovna podle pfedpist

platnych pro tyto sluzby. Knihovnam se
sidlem v Praze se pujcuji dokumenty
prostiednictvim meziknihovnich sluzeb
osobnim vyzvednutim vypuajcky
v knihovne.
2. Reprografické (MRS):

a) Knihovna poskytuje kopie
z dokumenti ve svém fondu vSem



knihovnam v CR na zaklad& objednavky
(tisténé ¢i elektronické). Mimoprazskym
knihovnam jsou kopie zasilany postou,
prazské knihovny si kopie piebiraji
osobng.

b) Ceny za potizeni kopii se fidi platnym
Cenikem sluzeb a poplatkt (viz pfiloha
¢. 1 knihovniho tadu).

3. Elektronické informaéni
zdroje, vypocetni technika
a internet
1. Na pocitatich ve studovné a klubu
knihovny jsou uzivatelim zpfistuptiovany
licencované a voln€ pfistupné oborové

elektronické informacni zdroje
(prostfednictvim webovych stranek
knihovny), dokumenty na digitalnich

nosic¢ich z fondu knihovny a volné dostupna
data védeckého charakteru z internetu (on-
line  katalogy  ostatnich  knihoven,
vyhledavace védeckych textu apod.).

2. Veskera takto ziskand data a informace
mohou uzivatelé uzivat pouze pro svou
osobni potiebu a ke studijnim aéelim.

3. Uzivatelé maji moznost pfipojit se ve
studovn¢ a klubu na internet svym
prenosnym zafizenim prostfednictvim free
wifi signalu nebo kabelového ptipojeni
(blize viz ptiloha €. 2 knihovniho fadu).
4.Pfi praci s informacnimi zdroji a
vypocetni  technikou  knihovny  jsou
uzivatelé povinni dodrzovat Pravidla pro
vyuzivani vypocetni techniky a internetu
(viz ptiloha &. 2 knihovniho fadu).

4. Reprografické sluzby

1. Knihovna mtize podle svého rozhodnuti
nahradit pozadovanou vyptjcku dokumentu
poskytnutim jeho reprografické kopie.

2. Kopirovaci sluzby jsou poskytovany
pouze z dokumentd fondu knihovny, anebo
z materiall  knihovnou vypij¢enych
prostfednictvim  meziknihovnich  sluZeb.
Pozadavky na kopirovaci sluzby ze strany
internich uzivateli jsou v pfipad€ jejich
vét§iho rozsahu (vice nez 50 stran textu)
pfijimany jen podle aktualnich moZnosti
pracoviste.

3. Knihovna mizZe pro své interni uzivatele
objednat zhotoveni reprografické kopie
z fondt domacich i zahrani¢nich knihoven.
4. Uzivatel, pro n€¢hoz byla reprograficka
kopie zhotovena, je povinen ji uZivat
v souladu s autorskym zakonem.

5. Ceny za sluzby

Knihovna poskytuje sluzby internim
uzivatelim bezplatné. Externim uzivatelim
jsou sluzby poskytovany za ceny podle
platného Ceniku sluzeb a poplatkd (viz
ptiloha €. 1 knihovniho fadu).

VIl.Obecna a zavérecna
ustanoveni

1. Knihovnické a informacni sluzby a dalsi
sluzby v rozsahu daném knihovnim radem
poskytuje knihovna na pracovisti Praha 1,
Husova 6. Rozsah, misto a podminky
poskytovani knihovnickych a informaénich
sluzeb v dalSich autonomnich slozkach
knithovny jsou stanoveny v jejich
badatelskych fadech.

2. Vyjimky z knihovniho fadu povoluje
feditel ustavu, pfip. jim povéfeny
pracovnik.

3. Nedilnou soucasti knihovniho fadu jsou
ptilohy:

Ptiloha ¢. 1 — Cenik sluzeb a poplatka.
Ptiloha ¢. 2 - Pravidla pro vyuZivani
vypocetni techniky a internetu.

Ptiloha ¢. 3 — Klub knihovny.

Pfiloha €. 4 — Pouceni o ochrané osobnich
udaju.

4. Knihovna si vyhrazuje pravo
aktualizovat knihovni tfad a jeho pfilohy.
Platné znéni knihovniho tadu s pfilohami je
zvefejnéno na  webovych  strankach
knihovny (http://knihovna.flu.cas.cz) a ve
studovné. UZzivatelé jsou povinni tyto
zmeny prubézné sledovat a jednat v souladu
s nimi.

5. Podpisem na registratnim formulafi
uzivatelé stvrzuji, Ze se seznamili
s knihovnim fadem a zavazuji se k jeho
dodrzovani.



6. Dnem 24. 5. 2018 se rusi Knihovni rad PhDr. Ondiej Sevedek, PhD.
Knihovny FLU ze dne 6. 4. 2010. feditel Filosofického ustavu AV CR, v. v. i.
7. Tento knihovni tad nabyva platnosti a
ucinnosti dnem 25. kvétna 2018.

V Praze dne 23. kvétna 2018



Pfiloha €. 1
Cenik sluzeb a poplatka

Registra¢ni poplatek
(zahrnuje vystaveni prikazu uzivatele)

Pracovnici ustavii AV CR zdarma
Osoby starsi 70 let zdarma
Ostatni externi uzivatelé 50,- K¢
Prodlouzeni registrace zdarma
Poplatek za zhotoveni nahradniho prikazu uZivatele 25,- K¢
Poplatky za opozdéné vraceni

Upominky elektronickou postou zdarma
1. upominka postou 10,— K¢
2. upominka postou 20,- K¢
3. upominka postou 50,- K¢
Manipulaéni poplatky

Za zjistovani neohlagené zmény adresy 50— K¢
Sankce za ztratu klice od Satny 100,— K¢
Meziknihovni sluzby (knihovny v CR)

Knihovny istavia AV CR:

Vypujcky dokumentti zdarma
Kopie dokument zdarma
Ostatni knihovny CR:

Vypujcky dokumentd zdarma
Cernobila kopie 1 x A4 2,-K¢
Cernobila kopie 1 x A4 oboustrann& 4-Ke
+ postovné za odeslani kopii dle platnych tarifii Ceské posty

Reprografické sluzby

Zaméstnanci FLU AV CR zdarma
externi uzivatelé:

Cernobild kopie zhotovend na samoobsluzné kopirce

1 x A4 1,-K¢
1 x A4 oboustranné 2,— K¢
1xA3 2-Ke
1 x A3 oboustranné 4,— K¢
Tiskovy vystup zrostredkovany persondlem knihovny (Cernobily tisk) ,

1 x Ad 1,-K¢
1 x A4 oboustranné 2,— K¢
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Pfiloha €. 2

Pravidla pro vyuZivani vypocetni
techniky a internetu

1. Pocitace ve studovné a klubu knihovny
FLU jsou uréeny k  vyuZivani
elektronickych informaénich zdroju
knihovny pro studijni a védecké tucely a ke
zptistupnéni dat ve&deckého charakteru
z prostiedi internetu.
2. Registrovany

s prukazem  uzivatele),
s informacnimi  zdroji
prednostni pravo na
u pocitace.

3. Registrovany uzivatel si miize rezervovat
misto u pocitace ve studovné na konkrétni
dobu (osobné, telefonicky, e-mailem).
V ptipadé vét§stho poctu zajemcu je
knihovna opravnéna stanovit Casovy limit
pro praci na uzivatelskych pocitacich.

4. Informace a data ziskand z licencovanych
zdrojii mohou byt vyuzivana vyhradné pro
nekomer¢ni Gcely — vyukové, studijni nebo
védecké a pro osobni potfebu uzivatele.
Data nelze dale kopirovat, rozmnozovat,
distribuovat ani  zpfistupfiovat tfetim
osobam. Systematické nebo pravidelné
stahovani celého obsahu elektronického
zdroje nebo jeho podstatné Césti, zejména
kopirovani celych ¢&isel elektronickych
Casopisu neni povoleno. Pofizovani vystupti

uzivatel (uzivatel

ktery  pracuje
knihovny, ma
prid€leni mista

z licencovanych zdroji podléha
podminkam uvedenych v  licen¢nich
smlouvach.

5. Prostory studovny 1 klubu jsou pokryty
volné dostupnym signalem wifl.
Piihla§ovaci tdaje sdéli  uzivatelim
pracovnik ve vypijénim protokolu.

6. Knihovna FLU umozZiiuje bezplatny
pfistup na internet a to na uzivatelskych
pocitaCich nebo na vlastnich prenosnych
zatfizenich uzivatell prostfednictvim free
wifi ¢i kabelového pfipojeni. Registrovani
uzivatelé predlozi sluzbé ve studovné svij
prikaz uzivatele, ktery je opraviiuje k praci
s vypocetni technikou v prostorach
studovny nebo klubu knihovny. Ostatni
uzivatelé vyplni formular pro jednorazovou

registraci a predlozi sluzbé doklad
k ovéteni udaju.
7.K predplacenym elektronickym

informa¢nim zdrojim se lze pfipojit pouze
z uzivatelskych poéitaca.

8. Internet mohou uzivatelé vyuzivat pouze
v souladu s pravnim fadem CR a moralnimi
normami. Pfedev§im uZzivatelé nesmi svou
Cinnosti poruSovat autorska a  dalsi
souvisejici prava, pristupovat ke strankdm
s pornografickym ¢i narodnostné
a nabozensky urazlivym obsahem, pfipadné
tyto stranky vytvaret. Stejné restrikce plati
ipro stranky propagujici rasismus, nasili
nebo podnécujici k uzivani drog apod.

9. Knihovna neposkytuje zadné
zabezpeCeni  vuci rizikim  spojenym
s pfimym pfistupem 'k internetu. Veskeré

naklady,  které  knihovné  vzniknou
v disledku nekorektniho nebo
neautorizovaného pristupu uzivatele

k elektronickym zdrojim na internetu, je
uzivatel povinen uhradit.
10. Uzivatelé nesou plnou zodpovédnost za
Skody  wvzniklé  vlastni  neodbornou
manipulaci s prostiedky vypocetni techniky
véetné Skod zplsobenych jimi zanesenymi
pocitaCovymi viry.
11. Pfi  vypadku  vypocetni techniky
v knihovné neni mozno pozadovat nahradu.
12. VySe uvedend pravidla plati v plném
rozsahu 1 pro praci s internetem na
notebooku pripojenym wifi nebo kabelem.
13. Uzivatelim neni dovoleno:
a) Pouzivat vypocetni techniku jinak nez
k vySe uvedenym ucelim.
b) Pouzivat jiné programové vybaveni
nez to, které je jim v nabidce poskytnuto.
c) Ménit nastaveni pocitati a sité
knihovny a dopliiovat instalaci vlastnimi
programy.
d) Kopirovat a  distribuovat  ¢asti
operatniho  systému, nainstalované
aplikace a programy.
e) Kopirovat z nosici, které jsou soucasti
fondu knihovny, pokud to neptipoustéji
licen¢ni podminky.
f) Zamérné naruSovat praci ostatnich
uzivateld sit€é knihovny ani chod
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avykonnost sit€¢ jako celku, napf.
nadmérnym pfetézovanim zdroji sité,
zneuzivat sit k  neautorizovanym
pfistupim do jinych pocitaci nebo
jinych siti ¢i k Sifeni pocitaCovych virt
¢ jiného Skodlivého softwaru
a rozesilani spam zprav.

g) Snazit se obchazet prostiedky ochrany
dat.

h) Pokouset se jakymkoli zpisobem ziskat
piistupova prava ¢i privilegovany stav,
které jim nepfislusi. Pokud by tato situace
nastala (a to vCetné hardwarové ¢i
softwarové chyby systému), jsou uzivatelé
povinni neprodlené informovat o této
skute¢nosti personal knihovny.



Pfiloha €. 3
Klub knihovny
Klub knihovny (dale jen ,,klub“) je sougasti Knihovny FLU.

Klub je neformalnim odpocinkovym prostorem a je urlen zejména zaméstnancim
Filosofického ustavu AV CR a dalsim registrovanym uzivatelim knihovny.

Uzivatelé knihovny jsou povinni udrzovat v klubu poradek.

Do prostor klubu je zakdzano prenaSet publikace ze studovny. Pouze pro urcité druhy
knihovnich dokumenti a s vyslovnym souhlasem obsluhujiciho personalu knihovny lze
povolit vyjimku.

Probiha-li v klubu vefejné pfistupnd vystava nebo obdobny typ kulturnich aktivit, je klub
otevfen i dal§im navstévnikim za pfedpokladu, Ze se fidi pokyny personalu knihovny a jejich

chovani neni v rozporu s knihovnim fadem knihovny.

Vedouci knihovny ma pravo upravit zptisob, rozsah a pravidla vyuZivani klubu s ohledem na
vyvoj stavajicich podminek provozu knihovny.
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Priloha €. 4
Pouceni o ochrané osobnich udaju

Knihovna Filosofického astavu AV CR, v. v. i. (dale jen knihovna) zpracovava osobni tdaje
registrovanych uzivateli na zaklad¢ smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou s uzivatelem
uzaviela pfijetim jeho prihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané
osobnich udaji (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Zpracovavané osobni udaje

Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uzivateld v tomto rozsahu:

Povinné identifika¢ni idaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalé¢ho bydliste.
Tyto udaje je zadatel o registraci povinen uvést, pokud chce vyuzivat sluzeb knihovny

V plném rozsahu. Bez poskytnuti téchto udaji mize uzivatel knihovny vyuzivat pouze
neautorizovanych sluzeb knihovny, napt. prezenéni studium knihovnich dokumentt z volného
vybéru ve studovné, reprografické sluzby apod.

Nepovinné kontaktni a dalsi udaje: doruovaci adresa, e-mail, telefon, akademické tituly,
udaj o studiu (zda je uzivatel knihovny studentem ¢i nikoli).

Sluzebni udaje: Cislo prikazu uzivatele, piehled vypujéek vcetné jejich historie, piehled
rezervaci, upominani, idaj o nahrad¢ skody na vyptjc¢eném knihovnim dokumentu.

Ucetni tidaje o provedenych penézitych transakcich, zejména o jejich G&elu, misté, Case a
dal$ich nalezitostech.

Ulel zpracovani osobnich udaji

Knihovna zpracovava osobni udaje za uc¢elem poskytovani knihovnickych, informac¢nich a
dal$ich sluzeb uzivateliim, informovani uzivateli o sluzbach, statistického hodnoceni ¢innosti
knihovny a dale za Gi¢elem ochrany majetku a knihovniho fondu. Kontaktni udaje vyuziva
knihovna za i¢elem poskytovani kvalitnich sluzeb (upozornéni na blizici se konec vypijéni
lhiity, vyrozuméni o splnéné rezervaci, zasilani upominek) a lepsi komunikace s uZivatelem.
Uzivatel neni povinen tyto tdaje uvést.

Prava uzivateli jako subjekti osobnich udaju

Uzivatel ma pravo na ptistup ke svym osobnim udajim, jejich opravu nebo vymaz, poptipade
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uzivateli na jeho zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udajli, ptipadn€ umozni nahled do piihlasky uZivatele a dalSich dokladl u ni uloZenych.
Zadosti uzivateld tykajici se ochrany osobnich tidajii knihovna vyfizuje bez zbyte¢ného
odkladu, nejpozdé€ji do jednoho mésice od obdrzeni Zadosti.

Pti zpracovani osobnich udaji nedochazi k automatizovanému rozhodovani ani k profilovani.

Uchovavani a zabezpeceni osobnich udaju

Zpracovavané udaje jsou V listinné podob& uchovavany ve sluzebnich prostorach knihovny
zabezpecenych obvyklymi prosttedky pied pfistupem neopravnénych osob. Ptistup k témto
pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v ramci svych pracovnich
ukold.

Osobni udaje uzivatelti knihovny jsou uchovavany také v pocitacové databazi (knihovni
systém) a v souborech MS Excel a MS Word dokumentujicich povinné identifikac¢ni tdaje

~r o

uzivatele, nepovinné kontaktni a dal$i udaje, sluzebni udaje a ti¢etni udaje a zmény v nich
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provedené. Pristup k témto datim je chranén systémem ptistupovych ucta, hesel a prav
stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni ukolt jednotlivych zaméstnancti. VSechna data
ulozZena v knihovnim systému jsou chranéna antivirovou ochranou. Data v knihovnim
systému jsou zalohovana v Knihovné Akademie véd v souladu s legislativni normou GDPR.
Zaméstnanci knihovny, kteti pfichdzeji do styku s osobnimi tidaji, jsou povinni zachovavat
mlcenlivost o osobnich tdajich a o bezpecnostnich opattenich, jejichz zvefejnéni by ohrozilo
zabezpeceni osobnich tdaji. Povinnost mlcenlivosti trva i po skonceni pracovniho poméru.

Doba uchovavani osobnich udaji a jejich likvidace

Knihovna uchovava osobni udaje registrovanych uzivateli po dobu registrace a jeden rok
poté. Registrovany uzivatel mtize knihovnu kdykoli pisemné pozadat o likvidaci svych
osobnich tdajl, pokud nema vii¢i knihovné zadny dluh a nepieje si nadale vyuzivat jejich
sluzeb. Registrovany uzivatel mize také pozadat o vymazani historie vypujéek, aniz by byla
ukoncena jeho registrace.

Osobni udaje registrovanych uzivateli jsou zlikvidovany i bez jejich zadosti, pokud od konce
posledniho registra¢niho obdobi uplynul jeden rok a zaroven uplynul jeden rok od vyporadani
posledniho zavazku uzivatele vici knihovné.

Osobni tdaje v pocitacovych databazich jsou likvidovany vymazanim identifika¢nich udajii
(anonymizace). Takto anonymizované udaje jsou dale pouzivany pouze pro statistické ucely.
Osobni udaje v listinné podobé jsou likvidovany dle Spisového a skartacniho fadu
Filosofického tstavu. Pro skartaci se uplatni zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméné nékterych zdkonl v platném znéni, a dalsi pravni predpisy.

Dalsi informace

Dohled nad ochranou osobnich tidajii vykonava Utad pro ochranu osobnich Gdajii, na ktery se
muzete obratit v ptipad€ stiznosti. Budeme vS$ak radi, pokud se s podnétem ohledné svych
osobnich dajl obratite nejprve na nas:

Knihovna Filosofického tstavu AV CR, v. v. i.

Jilska 1, Praha 1, 110 00

Tel.: +420 221 183 304

E-mail: knihovna@flu.cas.cz
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