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|. Zakladni ustanoveni

1.V souladu se zakonem CNR ¢&. 283/1992
Sh., o Akademii véd Ceské republiky, ve
znéni  pozdgjSich  zmén,  stanovami
Akademie véd Ceské republiky ze dne 24.
kvétna 2006 (clanek 49d) a zfizovaci
listinou Filosofického ustavu Akademie véd
Ceské republiky, v. v. i. ze dne 28. ¢ervna
2006, vydavam tento knihovni fad.

2. Knihovna Filosofického ustavu
Akademie véd Ceské republiky, v. v. i.
(dale jen ,.knihovna®, ,ustav®) je ve smyslu
zékona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach
a podminkdch  provozovani  vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni zakon), zakladni knihovnou se
specializovanym fondem. Jejim poslanim je
poskytovat knihovnické a informacni
sluzby pracovnikiim ustavu pii plnéni jejich
védeckych a odbornych ukoli.

3. K vefejnym knihovnickym
a informacnim sluzbam a dal$im sluzbam,
které provozuje, umoznuje knihovna ve
smyslu knihovniho zdkona rovny pfistup
vsem. Podrobnosti poskytovani
knihovnickych a informacnich a dalSich
sluZeb se stanovuji timto knihovnim fadem.

[I. Knihovni a informacni fond

1. Knihovni a informac¢ni fond knihovny
(ddle jen ,knihovni fond®) sestava
Z knihovnich dokumentli s tematickym
zaméfenim danym védeckymi a odbornymi
ukoly Ttstavu, tj. v rozhodujici mife
z dokumentti z oboru filosofie a ptibuznych
humanitnich  oborti, zejména logiky,
Klasickych a  medievistickych  studii,
komeniologie, teorie védy a globalnich
studii. Takto zaméfeny knihovni fond je
systematicky doplnovan nakupem,
vyménou a dal$imi zplisoby dopliiovani ve
spolupraci s knihovnami téhoz nebo
piibuzného tematického zaméteni.
Nedilnou soucasti knihovniho fondu jsou
zam¢estnaneckd dila pracovnikd Ustavu.
Ukolem knihovny je zpiistupnit tato dila
odborné 1 $irsi vefejnosti.

2. Knihovni fond je umistén a spravovan
Vv prostorach knihovny a v jejich dalSich
autonomnich slozkéch, pfip. v ptirucnich
knihovnach zfizenych na pracovistich
ustavu.

[1l. Knihovnické a informacni
sluzby

1. Ve smyslu knihovniho zédkona knihovna:
a) Zpiistupniuje knihovni dokumenty ze
svého  knihovniho  fondu  nebo
prostiednictvim meziknihovnich sluzeb
Z knihovniho fondu jiné knihovny.

b) Poskytuje  tGstni  bibliografické,
referencni a faktografické informace
a reSerse.

¢) Zprostiedkovava informace z vné&jSich
informacnich zdroju.

d) Poskytuje pfistup k informacim na
internetu, ke kterym ma sama piistup.

2. Sluzby uvedené v odst. 1 poskytuje

knihovna bezplatné v rozsahu

a s uzivatelskym vymezenim danym timto

knihovnim fadem.

3.Za uthradu ndkladli a s uzivatelskym

vymezenim danym timto knihovnim fadem

knihovna:

a) Zptistupnuje  knihovni  dokumenty
z knihovnich fondt jinych knihoven
Vv ramci mezinarodnich meziknihovnich
vypujénich sluzeb.

b) Zptistupiiuje knihovni dokumenty
Z knihovnich fond jinych knihoven
zprostfedkovanim jejich rozmnoZenin
v ramci meziknihovnich reprografickych
sluzeb.

c) Poskytuje  reprografické
V rezimu autorského zakona.

sluzby

I\VV. Uzivatelé knihovnickych
a informacnich sluzeb

1. Knihovna poskytuje knihovnické a
informacni sluzby:
a) Internim  uzivatelim, jimiz jsou
zaméstnanci Ustavu (dale jen ,interni
uzivatelé®).



b) Externim  uzivatelim, zejména
védeckym a odbornym pracovnikiim
ostatnich ustavi Akademie véd CR,
jinych  védeckych a  vyzkumnych
pracovist’ a vysokych skol,
spolupracovnikim tyma a oddé€leni
ustavu a dale $ir§i vetejnosti (dale jen
»externi uzivatelé®).

2. Reditel ustavu mize udélit statut
interniho uzivatele i byvalym
zameéstnanciim Ustavu apod.

V. Vypujéni rad

1. Obecné ustanoveni

Knihovna rozhoduje 0 zpusobu

a podminkéach zptistupniovani knihovniho
fondu v souladu se svym poslanim a se
zfetelem na pozadavky ochrany knihovnich
fondi.

2. Registrace uzivatelu

1. Registrovanym uZzivatelem knihovny se
muze stat kazda fyzicka osoba starsi 15 let
vydanim prikazu wuzivatele na zdkladé
vyplnéné piihlaSky ovéfené knihovnikem
podle osobnich doklada uzivatele:
a) Prikaz o zaméstnaneckém poméru
K ustavu u internich uzivateld.
b) Platny obcansky prikaz u externich
uzivatel (u cizincl platny identifikacni
doklad — cestovni pas nebo ftidi¢sky
prikaz a opravnéni k dlouhodobému
nebo trvalému pobytu na tzemi CR v
ptipadé¢ absenc¢nich vyptljcek).
2. Knihovna vyzaduje k registraci
nasledujici osobni udaje: jméno, piijment,
datum narozeni a adresu trvalého bydliste.
3. DalSimi udaji, které vSak Zadatel o
registraci neni povinen uvést, jsou:
kontaktni adresa, e-mail, telefon,
akademické tituly a udaj o tom, zda je
zadatel o registraci student.
4. Uzivatel je povinen informovat knihovnu
o pozdgjSich zménach v udajich, které byly
podkladem pro jeho registraci. Je-li
knihovna nucena tyto zménéné udaje
zjistovat, hradi vzniklé naklady uzivatel.

5. Registrace interniho uzivatele plati po
dobu trvani jeho pracovniho poméru
k ustavu. Registrace externiho uzivatele je
platnd jeden rok od vystaveni prikazu
uzivatele a mize byt na zadost uzivatele
prodlouzena.

6. Osobni  udaje  uzivatela  knihovna
zpracovava Vv souladu s Obecnym nafizenim
0 ochrané osobnich udaja (EU) 2016/679.
Pouceni o ochran¢ osobnich udaja je
piilohou tohoto knihovniho ftadu (viz
ptiloha ¢. 4).

3. Prava a povinnosti uzivatelu

1. Uzivatelé jsou opravnéni ziskavat
informace a vyuzivat sluzby poskytované
knihovnou v rozsahu daném knihovnim
fadem.
2. Uzivatelé jsou povinni:
a) Dodrzovat knihovni fad a fidit se
pokyny pracovnika knihovny.
b) Podrobit se stanovenym kontrolnim
opatienim, kterd jsou potfebnd pro
udrzeni potfadku a pro ochranu majetku.
€) Nést odpovédnost za Skody, které
zpisobili na majetku knihovny, podle
ustanoveni ob¢anského zdkoniku.
d) Pti vyuZivani informacnich zdroju
asluzeb knihovny jednat v souladu
s autorskym zdkonem, za jehoZ ptipadné
poruseni jsou osobné zodpovédni.
e) Ohlasit bez zbyte¢ného odkladu ztratu
prukazu uzivatele personalu knihovny.
f) Zachovavat v knihovné klid a potadek.
3. Nedodrzuje-li uZzivatel ustanoveni
knihovniho tadu, mtze byt docCasné nebo
trvale zbaven prava pouZzivat sluzby
knihovny. Tim vSak neni zbaven
odpovédnosti a povinnosti podle platnych
predpisti nahradit zptisobenou Skodu.
4.7 prava pouzit sluzby knihovny jsou
vylou€eni uZivatelé, ktefi mohou byt
ostatnim na obtiz (hlu¢nost, podnapilost,
nevhodné chovani, mimofadné znecisténi
obleku, osoby trpici infek¢nimi chorobami
apod.).
5.V prostorach knihovny maze byt pohyb
navstévnikil z divodu ochrany monitorovan
kamerovym systémem. Vstupem



do knihovny  berou navstévnici  tuto

skute¢nost na védomi.
4. Zpusoby pujéovani

1. Interni 1 externi uzivatelé si mohou
puj¢ovat dokumenty prezenéné i absencné.
2. Do studovny knihovny (tj. prezen¢n¢) se
pUjc¢uji vSechny publikace a materidly
knihovny.
3. Absen¢ni vypujcky jsou vazany na
registraci uzivatele v knihovné,
neregistrovany uzivatel mulze vyuzivat
sluzby knihovny pouze prezencné.
4. Pro externi uzivatele jsou z absen¢niho
pUij¢ovani vylouceny:
a) Casopisy (vazané roéniky i jednotliva
Cisla).
b) Knihovni dokumenty, od jejichz
vydani uplynulo 50 a vice let, které ma
knihovna pouze v jednom exemplati.
c) Soubornd vydani dél vyznamnych
autort oboru (celky 1 jednotlivé svazky),
které jsou ve fondu knihovny jen
V jednom exemplafi.
d) Knihovni ~ dokumenty  oznacené
statusem prezencné nebo absencéné FLU.
e) Publikace z pfiruc¢ek na pracovistich
ustavu.
f) Rukopisy, staré tisky, obrazové a dalsi
cenné¢ publikace (vCetné vybranych
dokumenti na digitdlnich nosicich),
jejichz ztrata ¢i poskozeni by zplsobilo
vyznamnou nebo nenahraditelnou Skodu.
5.0 vyjimkiach z omezeni absen¢niho
pijovani mize v odiivodnénych piipadech
rozhodnout vedouci knihovny, pfip. jim
povéteny pracovnik.
5. Vypdajéni Ihaty
1. Zékladni  vypjéni lhata  interniho
uzivatele je 3 mésice s moZznosti trojiho
prodlouzeni vZdy o 3 mésice.
2. Zékladni  vypjéni lhita externiho
uzivatele je 1 mésic s moznosti dvojiho
prodlouzeni vzdy o 1 mésic.
3. Zékladni vyptjcni lhitu podle odst. 1 a 2
1ze prodlouzit, jen pokud v jejim prabéhu
0 dokument nepozéadal jiny uZivatel.

4. Knihovna ma narok vyzadat si vyptjceny
dokument na nezbytné¢ nutnou dobu, pokud
jej neodkladné potiebuje pro
administrativni Ucely, jako je zejména
revize knihovniho fondu.

5. Interni uzivatel je povinen vratit vSechny
vypujéené dokumenty  pted svou
planovanou nepfitomnosti v tstavu, ma-li
byt delsi nez 3 mésice. Za podminky, ze
jeho nepfitomnost nema byt delsi nez 1 rok,
mize interni uzivatel pozadat o rezervaci
vracenych dokumenti tak, aby je mé¢l
k dispozici bezprostiedné po svém navratu.

6. Pocet vypujcenych svazku

1. Maximalni mozny pocet soucasné
absen¢né vypujcenych svazki je u:
a) Interniho uzivatele 50.
b) Externiho uzivatele 5 (v pfipadé
studentl doktorského studia, jejichz
Skoliteli jsou zaméstnanci FLU, 10
svazkil).
2. O vyjimkach z omezeni poc¢tu soucasné
absenn¢ vypujcenych svazkii —miize
v odivodnénych pfipadech rozhodnout
vedouci knihovny, pfip. jim povéieny
pracovnik.

7. Postupy pfi pujcovani

1. Knihovna vyhleda a puj¢i objednané
knihovni dokumenty neodkladné¢ v co
nejkratsi 1hité, kterd vyplyva z provoznich
poméri  knithovny a poctu zadanych
dokumentd.

2. Uzivatel je povinen pii objednavce
knihovniho  dokumentu uvést udaje
potiebné pro jeho identifikaci (signatura,
nazev, autor ...).

3. Na vypajéené publikace se pfiijima;ji
nejvySe 2 rezervatni zaznamy, piiCemz
interni uZivatelé maji prednost pied
externimi.

4. Knihovna nesdéluje tfetim osobam, kdo
ma dokumenty vypujcené.

5. Objednany knihovni dokument je pro
uzivatele v knihovné rezervovan po dobu
nejdéle 14 dni ode dne, kdy jej knihovna
vyrozuméla o splnéni rezervace; potom



postupuje dokument dal§imu zadateli nebo
jej uklada.

6. Pfed prevzetim vypujcky je uzivatel
povinen zkontrolovat stav ptjcovaného
dokumentu a zjistétné vady ohlasit
pracovnikovi ve vypiij¢nim protokolu, ktery
o nich udéla zdznam do knihovniho
systému.

7. Absencni vypujcky dokumentt
podepisuje uzivatel na vyptjénim listku. Na
vyzadani mu sluzba vytiskne souhrnné
udaje o jeho wvyphjckach ¢i potvrzeni
0 vraceni. Konto vyptijcek si mize uzivatel

rovnéz kontrolovat na internetu po
pfihlaSeni do elektronického katalogu
knihovny.

8. Rucéeni uzivatele

1. Uzivatel ruci za vypijc¢ené dokumenty po
celou dobu trvani vypujcky.

2. Uzivatel nesmi vyptjcené dokumenty
pUjcovat tietim osobam.

3. S vyptj¢enymi dokumenty smi uzivatel
nakladat pouze v souladu s autorskym
zdkonem, za jehoz poruSeni je plné
zodpovédny (kopie z dokumentli knihovny
si mize uzivatel zhotovit pro svou vlastni
potiebu, ale nesmi je dale Sifit).

4. Uzivatel nese odpovédnost za vSechny
zévady 7zjisttné na dokumentu, které
vznikly v dobé€ jeho vypiijcky, a je povinen
uhradit knihovné néklady na opravu
dokumentu, poptipad¢ uhradit Skodu jako
pii jeho ztraté (viz kap. V, €l. 11).

9. Kauce

Pii absencnim pijceni dokumentu miZe
knihovna Zadat jako zaruku jeho vréaceni
sloZeni kauce, na kterou vystavi potvrzeni.
Pifi  vraceni vypljceného dokumentu
predlozi wuzivatel potvrzeni o kauci a
knihovna mu kauci vrati. Neni-li vypijceny
dokument fadné vracen, kauce propada ve
prospech ustavu. Narok knihovny na fadné
vraceni  vypuj¢eného dokumentu tim
nezanika.

10. Vymahani nevracenych
vypljéek
1. Na prekroeni vypijéni lhity muize
knihovna upozornit uZzivatele zaslanim
upominky, a to opakované¢ az tfikrat,
nejdiive vSak v tydennich intervalech.
Knihovna je opravnéna vybirat za
upominky poplatek. VySe poplatki je
uvedena v Ceniku sluzeb a poplatkt (viz
piiloha ¢. 1 knihovniho fadu).
2. Po tirech bezvyslednych upominkach je
knihovna opravnéna pozastavit uzivateli
poskytovani sluzeb v knihovné do doby,
nez dojde k naprave.
3. Pokud uzivatel sviij dluh vi¢i knihovné
nevypofadd v knihovnou stanovené lhiité,
nasleduje:
a) V pfipadé¢ externiho wuzivatele
doporu¢eny dopis knihovny, ptipadné
doporuceny dopis feditele tGstavu. Neni-li
ani potom vypijceny dokument vracen,
nasleduje vymahani pravni cestou. V tom
ptipadé je externi uzivatel povinen nahradit
naklady prédvniho zastoupeni podle obecné
platnych piedpist.
b) vV piipadé interniho uZzivatele
doporuceny dopis knihovny. Neni-li ani po
ném vypujcka vypofaddna, nasleduje
rozhodnuti feditele ustavu o sankci za
poruseni pracovni kazné.
4. Uplatnénim sankci uvedenych v odst. 3
nezanikd povinnost uZivatele uhradit
poplatky z prodleni.
5. Sankce za prekroceni vypujéni lhuty
mohou byt uzivateli ulozeny i v pfipadg, ze
nebyl upominédn, pfip. nebyly uplatnény
vSechny stupn€ upominek podle odst. 1 a 3.

11. Nahrady za ztracené,
poskozené nebo znicené
dokumenty

1. Vlastnické pravo ustavu k dokumentu
Z knihovniho fondu knihovny  je
nepromli¢itelné.

2. Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit
ztratu nebo poSkozeni dokumentu a ve lhité
stanovené knihovnou nahradit Skodu podle
ustanoveni ob¢anského zakoniku o zplisobu



nahrady Skody za nevraceny dokument
nebo za poskozeni dokumentu (dale jen
,hahrada®).
3. Knihovna stanovuje mozné zpusoby
nahrady v nasledujicim potadi:

a) Jiny vytisk téhoz dila ve stejném

vydani.

b) Vytisk téhoz dila v jiném vydani.

) Finan¢ni thrada nakladi spojenych

S pofizenim vazané kopie jiného vytisku

téhoz dila ve stejném vydani.

d) Finan¢ni thrada aktualni ceny dila

stanovené odbornym posudkem, ktery si

knihovna sama obstara.

e) Jiné dilo.
4. Knihovna je opravnéna pozadovat
nahradu v celém rozsahu i v pfipad¢, ze
ztrata, zniceni nebo posSkozeni se tykd jen
casti vicesvazkového dila, pokud tim bylo
zptisobeno znehodnoceni celého souboru.
5.0 zpasobu nahrady podle odst. 3 a 4
rozhoduje vedouci knihovny, a to na
zaklad¢ jednak objektivné existujicich
moznosti opatfit ndhradu, jednak posouzeni
hodnoty nahrady pro zachovani integrity
a trovné knihovniho fondu knihovny, pfip.
odborného posudku.
6. Vedle poskytnuti nahrady podle odst. 3
a4 je uzivatel povinen uhradit vSechny
naklady, které knihovné v souvislosti se
ztratou a jejim nahrazenim vznikly.
7. Neposkytne-li uzivatel nahradu, ktera mu
byla stanovena podle odst. 3 a 4, nebo
uhradu podle odst. 6, dojde k vymahani
pravni cestou. V tom piipad¢ je uzivatel
povinen nahradit 1 ndklady pravniho
zastoupeni podle obecné platnych predpisa.
8. Do vyieSeni zptisobu nahrady a uhrazeni
vSech  pohleddvek  muze  knihovna
pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluzeb.

12. Zvlastni ustanoveni

Zpusob a podminky, za jakych se vyuzivaji
a zptistupnuji dokumenty ziskané
z prosttedkt grantového projektu, se pro
interni uzivatele, ktefi jsou fteSiteli, resp.
Cleny fesitelského tymu tohoto projektu

upravuji  zvlasStnim opatfenim feditele

ustavu.

VI. Ostatni sluzby

1. Bibliograficko-informacni
sluzby a poradenské sluzby

1. Knihovna uzivatelim
bezplatné¢:
a) Informace o domaci i zahrani¢ni
oborové literatuie a metodickou pomoc
pfi vyhledavani potiebné literatury.
b) Informace biografického, vécného a
encyklopedického charakteru.
2. Informace jsou zpravidla poskytovany
ustné.

poskytuje

2. Meziknihovni sluzby
1. Vypujéni (MVS):

a) Neni-li zadany dokument ve fondu
knihovny, mohou registrovani uzivatelé
pozadat knihovnu o zprostiedkovani
vypujcky meziknihovni vypujéni
sluzbou, resp. mezinarodni meziknihovni
vypujéni sluzbou. Externim uzivatelim
je takto ziskany knihovni dokument
zpiistupnén pouze formou prezencni
vypujcky ve studovné.

b) Pro publikace zapujcené
prostfednictvim meziknihovnich sluZeb
plati vypijéni lhita a podminky, které
stanovila poskytujici knihovna,
auzivatelé je stvrzuji podpisem na
zvlastnim vypijcnim listku.

c) Knihovna zajistuje vypujcky
knihovnich dokument ze svého fondu
vsem knihovnam v Ceské republice
zdarma na zéklad¢ objednavky v tisténé
¢i elektronické podobé.

d) Meziknihovni  vypUj¢ni sluzby
zajiStuje knithovna podle pfedpisi

platnych pro tyto sluzby. Knithovndm se
sidlem v Praze se pQjcuji dokumenty
prostfednictvim meziknihovnich sluZzeb
osobnim vyzvednutim vypljcky
v knihovné.
2. Reprografické (MRS):

a) Knihovna poskytuje kopie
Z dokumentti ve svém fondu vSem



knihovnam v CR na zakladé objednavky
(tisténé ¢i elektronické). Mimoprazskym
knihovnam jsou kopie zasilany poStou,
prazské knihovny si kopie piebiraji
osobné.

b) Ceny za potizeni kopii se fidi platnym
Cenikem sluzeb a poplatkli (viz ptiloha
¢. 1 knihovniho fadu).

3. Elektronicke informaéni
zdroje, vypocetni technika
ainternet

1. Na pocitacich ve studovné a klubu

knihovny jsou uzivatelim zpfistupfiovany

licencované a volné pfistupné oborové

elektronické informacni zdroje
(prostiednictvim webovych stranek
knihovny), dokumenty na digitalnich

nosicich z fondu knihovny a volné dostupna
data védeckého charakteru z internetu (on-
line  katalogy  ostatnich  knihoven,
vyhledavace védeckych texti apod.).

2. Veskeré takto ziskand data a informace
mohou uzivatelé uzivat pouze pro svou
osobni potfebu a ke studijnim uceliim.

3. UZivatelé maji moznost pripojit se ve
studovné a klubu na internet svym
pfenosnym zafizenim prostfednictvim free
wift signalu nebo kabelového pfipojeni
(blize viz ptiloha ¢. 2 knihovniho fadu).
4.Pfi praci s informac¢nimi zdroji a
vypocetni  technikou  knithovny  jsou
uzivatelé povinni dodrzovat Pravidla pro
vyuzivani vypocetni techniky a internetu
(viz ptiloha ¢. 2 knihovniho fadu).

4. Reprografické sluzby

1. Knihovna mize podle svého rozhodnuti
nahradit poZadovanou vyplj¢ku dokumentu
poskytnutim jeho reprografické kopie.

2. Kopirovaci sluzby jsou poskytovany
pouze z dokumentii fondu knihovny, anebo
z materidli  knihovnou  vypujéenych
prostfednictvim meziknihovnich sluZeb.
Pozadavky na kopirovaci sluzby ze strany
internich uzivatell jsou v piipadé jejich
vétsiho rozsahu (vice nez 50 stran textu)
pfijimany jen podle aktudlnich moZnosti
pracoviste.

3. Knihovna mze pro své interni uzivatele
objednat zhotoveni reprografické kopie
z fondli domaécich i zahrani¢nich knihoven.
4. Uzivatel, pro n¢hoz byla reprograficka
kopie zhotovena, je povinen ji uzivat
Vv souladu s autorskym zakonem.

5. Ceny za sluzby

Knihovna poskytuje sluzby internim
uzivatelim bezplatn¢. Externim uzivatelim
jsou sluzby poskytovany za ceny podle
platného Ceniku sluzeb a poplatki (viz
piiloha €. 1 knihovniho fadu).

VIl.Obecna a zavérecna
ustanoveni

1. Knihovnické a informacni sluzby a dalsi
sluzby v rozsahu daném knihovnim tadem
poskytuje knihovna na pracovisti Praha 1,
Husova 6. Rozsah, misto a podminky
poskytovani knihovnickych a informacnich
sluzeb v dal§ich autonomnich slozkach
knihovny  jsou stanoveny v  jejich
badatelskych radech.

2. Vyjimky z knihovniho tadu povoluje
feditel ustavu, pfip. jim povéfeny
pracovnik.

3. Nedilnou soucasti knihovniho tadu jsou
ptilohy:

Ptiloha ¢. 1 — Cenik sluzeb a poplatkd.
Piiloha ¢. 2 — Pravidla pro vyuZzivani
vypocetni techniky a internetu.

Ptiloha ¢. 3 — Klub knihovny.

Ptiloha ¢. 4 — Pouceni o ochrané osobnich
udaji.

4. Knihovna si vyhrazuje pravo
aktualizovat knihovni fad a jeho pfilohy.
Platné znéni knihovniho fadu s pfilohami je
zvefejnéno na  webovych  strankach
knihovny (http://knihovna.flu.cas.cz) a ve
studovné. Uzivatelé jsou povinni tyto
zmeény prubeézné sledovat a jednat v souladu
s nimi.

5. Podpisem na registratnim formulafi
uzivatelé  stvrzuji, ze se seznamili
S knihovnim fadem a zavazuji se k jeho
dodrzovani.



6. Dnem 24. 5. 2018 se rusi Knihovni tad PhDr. Ondiej Sevedek, PhD.
Knihovny FLU ze dne 6. 4. 2010. feditel Filosofického ustavu AV CR, V. V. 1.
7. Tento knihovni fad nabyva platnosti a

ucinnosti dnem 25. kvétna 2018.

V Praze dne 23. kvétna 2018



Priloha ¢. 1
Cenik sluzeb a poplatku

Registraéni poplatek
(zahrnuje vystaveni prukazu uzivatele)

Pracovnici ustavii AV CR zdarma
Osoby starsi 70 let zdarma
Ostatni externi uzivatelé 50,— K¢
ProdlouZzeni registrace zdarma
Poplatek za zhotoveni nahradniho prikkazu uzivatele 25— K¢
Poplatky za opozdéné vraceni

Upominky elektronickou postou zdarma
1. upominka poStou 10— K¢
2. upominka postou 20,— K¢
3. upominka postou 50,— K¢
Manipulaéni poplatky

Za zjistovani neohlaSené zmény adresy 50,— K¢
Sankce za ztratu kli¢e od Satny 100,— K¢

Meziknihovni sluzby (knihovny v CR)
Knihovny ustavii AV CR:

Vypijcky dokumentt zdarma
Kopie dokumentt zdarma
Ostatni knihovny CR:

Vypujcky dokumentt zdarma
Cernobila kopie 1 x A4 2— K¢
Cernobila kopie 1 x A4 oboustranné 4, - K¢
+ postovné za odeslani kopii dle platnych tarifii Ceské posty

Reprografické sluzby

Zaméstnanci FLU AV CR zdarma
externi uzivatelé:

Cernobild kopie zhotovend na samoobsluzné kopirce

1x A4 1-K¢
1 x A4 oboustranné 2—K¢
1x A3 2,— K¢
1 x A3 oboustranné 4-K¢
Tiskovy vystup zrostredkovany persondlem knihovny (cernobily tisk)

1x A4 1,- K¢
1 x A4 oboustranné 2~ K¢
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Priloha ¢. 2

Pravidla pro vyuZivani vypocéetni
techniky a internetu

1. Pocitae ve studovné a klubu knihovny
FLU jsou uréeny k  vyuzivani
elektronickych informacnich zdroji
knihovny pro studijni a védecké tcely a ke
zptistupnéni dat veédeckého charakteru
Z prostedi internetu.
2. Registrovany

S prikazem uzivatele),
s informa¢nimi  zdroji
prednostni pravo na
U pocitace.

3. Registrovany uzivatel si miiZze rezervovat
misto u pocitate ve studovné na konkrétni
dobu (osobng, telefonicky, e-mailem).
V ptipadé¢ vétstho poctu zdjemcu je
knihovna opravnéna stanovit Casovy limit
pro praci na uzivatelskych pocitacich.

4. Informace a data ziskana z licencovanych
zdrojii mohou byt vyuzivana vyhradné pro
nekomeréni ucely — vyukové, studijni nebo
védecké a pro osobni potiebu uzivatele.
Data nelze dale kopirovat, rozmnozovat,
distribuovat ani  zpiistupnovat tietim
osobam. Systematické nebo pravidelné
stahovani celého obsahu elektronického
zdroje nebo jeho podstatné Casti, zejména
kopirovani celych c¢isel elektronickych
¢asopist neni povoleno. Pofizovani vystupti
z licencovanych zdrojii podléha
podminkdm uvedenych v licen¢nich
smlouvach.

5. Prostory studovny i klubu jsou pokryty
volng dostupnym signalem wifi.
Ptihlasovaci  udaje  sdéli  uzivatelim
pracovnik ve vyplijénim protokolu.

6. Knihovna FLU umoziuje bezplatny
pfistup na internet a to na uZzivatelskych
pocitacich nebo na vlastnich pfenosnych
zafizenich uzivatelli prostfednictvim free
wifi ¢i kabelového pfipojeni. Registrovani
uzivatelé predlozi sluzb& ve studovné sviyj
prukaz uzivatele, ktery je opraviuje k praci
s vypocetni technikou v prostorach
studovny nebo klubu knihovny. Ostatni
uzivatelé vyplni formulaf pro jednordzovou

uzivatel (uzivatel

ktery pracuje
knihovny, ma
pridéleni mista

registraci a predlozi sluzbé doklad
Kk ovéfeni tidaju.
7.K piedplacenym elektronickym

informacnim zdrojiim se Ize pfipojit pouze
z uzivatelskych pocitaca.

8. Internet mohou uzivatelé vyuzivat pouze
v souladu s pravnim fadem CR a moralnimi
normami. Pfedev§im uzivatelé nesmi svou
Cinnosti  porusovat autorska a dalsi
souvisejici prava, pfistupovat ke strankam
s pornografickym ¢i narodnostné
a nabozensky urazlivym obsahem, ptipadné
tyto stranky vytvaret. Stejné restrikce plati
i pro stranky propagujici rasismus, nasili
nebo podnécujici k uzivani drog apod.

9. Knihovna neposkytuje zadné
zabezpeceni  vi¢i  rizikim  spojenym
S pfimym pfistupem k internetu. Veskeré

naklady, které  knihovné  vzniknou
Vv disledku nekorektniho nebo
neautorizovaného pristupu uzivatele

k elektronickym zdrojim na internetu, je
uzivatel povinen uhradit.
10. Uzivatelé nesou plnou zodpovédnost za
Skody  vzniklé  vlastni  neodbornou
manipulaci s prostiedky vypocetni techniky
véetné Skod zpusobenych jimi zanesenymi
pocitacovymi viry.
11. Pti  vypadku vypocetni techniky
v knithovné neni mozno pozadovat nahradu.
12. Vyse uvedend pravidla plati v plném
rozsahu 1 pro praci s internetem na
notebooku pfipojenym wifi nebo kabelem.
13. UZivatelim neni dovoleno:
a) Pouzivat vypocetni techniku jinak nez
k vyse uvedenym tceltim.
b) Pouzivat jiné programové vybaveni
nez to, které je jim v nabidce poskytnuto.
C) Ménit nastaveni pocitacli a sité
knihovny a doplilovat instalaci vlastnimi
programy.
d) Kopirovat a  distribuovat  Casti
operatniho  systému, nainstalované
aplikace a programy.
e) Kopirovat z nosicd, které jsou soucasti
fondu knihovny, pokud to neptipousté;i
licen¢ni podminky.
f) Zamérné narusovat praci ostatnich
uzivateld sit€¢ knihovny ani chod
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a vykonnost sit¢ jako celku, napf.
nadmérnym pretéZzovanim zdroji sité,
zneuzivat sit k  neautorizovanym
pfistupim do jinych pocitaci nebo
jinych siti ¢i k Sifeni pocitacovych virt
¢1  jiného Skodlivého softwaru
a rozesilani spam zprav.

0) Snazit se obchazet prosttedky ochrany
dat.

12

h) Pokouset se jakymkoli zplisobem ziskat
pfistupova prava ¢i privilegovany stav,
které jim nepiislusi. Pokud by tato situace
nastala (a to vcetn¢ hardwarové ¢i
softwarové chyby systému), jsou uzivatelé
povinni neprodlené¢ informovat o této
skutec¢nosti personal knihovny.



Priloha €. 3
Klub knihovny
Klub knihovny (déle jen ,klub) je soudasti Knihovny FLU.

Klub je neformalnim odpoéinkovym prostorem a je urCen zejména zaméstnancim
Filosofického ustavu AV CR a dal$im registrovanym uzivatelim knihovny.

Uzivatel¢ knihovny jsou povinni udrzovat v klubu poradek.

Do prostor klubu je zakazano piendset publikace ze studovny. Pouze pro urcité druhy
knihovnich dokumentii a s vyslovnym souhlasem obsluhujiciho persondlu knihovny lze
povolit vyjimku.

Probiha-li v klubu vefejné pfistupna vystava nebo obdobny typ kulturnich aktivit, je klub
otevfen i dal$im navstévniktim za ptredpokladu, ze se fidi pokyny persondlu knihovny a jejich

chovani neni v rozporu s knihovnim f4dem knihovny.

Vedouci knihovny ma pravo upravit zptisob, rozsah a pravidla vyuzivani klubu s ohledem na
vyvoj stavajicich podminek provozu knihovny.
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Priloha ¢. 4

Pouceni o ochrané osobnich udaju

Knihovna Filosofického tstavu AV CR, v. v. i. (dale jen knihovna) zpracovava osobni udaje
registrovanych uzivatelii na zakladé¢ smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou s uzivatelem
uzaviela pfijetim jeho pfihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané
osobnich udaji (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Zpracovavané osobni udaje

Knihovna zpracovava osobni tidaje registrovanych uzivateld v tomto rozsahu:

Povinné identifika¢ni idaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého bydliste.

Tyto udaje je zadatel o registraci povinen uvést, pokud chce vyuzivat sluzeb knihovny
V plném rozsahu. Bez poskytnuti téchto Udaji muze uzivatel knihovny vyuzivat pouze
neautorizovanych sluzeb knihovny, napft. prezencni studium knihovnich dokumentti z volného
vybéru ve studovné, reprografické sluzby apod.

Nepovinné kontaktni a dalSi udaje: dorucovaci adresa, e-mail, telefon, akademické tituly,
udaj o studiu (zda je uZzivatel knihovny studentem ¢i nikoli).

SluZebni udaje: Cislo prikazu uzivatele, ptehled vypujéek vcetné jejich historie, piehled
rezervaci, upominani, daj o ndhradé §kody na vyptj¢eném knihovnim dokumentu.

Uletni uidaje o provedenych pendZitych transakcich, zejména o jejich uéelu, mists, ¢ase a
dalsich nalezitostech.

Ucel zpracovani osobnich udaji

Knihovna zpracovava osobni tdaje za uc¢elem poskytovani knihovnickych, informaénich a
dalsich sluzeb uzivateliim, informovani uzivateli o sluzbach, statistického hodnoceni ¢innosti
knihovny a dale za téelem ochrany majetku a knihovniho fondu. Kontaktni tidaje vyuziva
knihovna za ucelem poskytovani kvalitnich sluzeb (upozornéni na blizici se konec vypijéni
lhiity, vyrozuméni o splnéné rezervaci, zasilani upominek) a lepsi komunikace s uZivatelem.
Uzivatel neni povinen tyto tdaje uvést.

Prava uzivateli jako subjekti osobnich udaju

Uzivatel ma pravo na ptistup ke svym osobnim tdajiim, jejich opravu nebo vymaz, poptipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZzivateli na jeho zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udajt, pripadné umozni nahled do piihlasky uzivatele a dalSich dokladd u ni ulozenych.
Z4dosti uzivateli tykajici se ochrany osobnich udajii knihovna vyfizuje bez zbyte¢ného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti.

Pt1 zpracovani osobnich udajii nedochazi k automatizovanému rozhodovani ani k profilovani.

Uchovavani a zabezpeceni osobnich udaji

Zpracovavané udaje jsou v listinné podobé uchovavany ve sluzebnich prostordch knihovny
zabezpecenych obvyklymi prostfedky pted pfistupem neopravnénych osob. Pristup k t€émto
pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v rdmci svych pracovnich
ukold.

Osobni udaje uzivateli knihovny jsou uchovavany také v pocitacové databazi (knihovni
systém) a v souborech MS Excel a MS Word dokumentujicich povinné identifika¢ni udaje
uzivatele, nepovinné kontaktni a dalsi udaje, sluzebni tdaje a ucetni udaje a zmény v nich
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provedené. Pfistup k témto datim je chranén systémem piistupovych Uctl, hesel a prav
stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni ukolii jednotlivych zaméstnancti. VSechny udaje
ulozené V elektronické podobé jsou chranény antivirovou ochranou. Data v knihovnim
systému jsou zalohovéana v Knihovné Akademie véd v souladu s legislativni normou GDPR.
Zamgéstnanci knihovny, kteii pfichazeji do styku s osobnimi udaji, jsou povinni zachovavat
mlcenlivost o osobnich tdajich a o bezpecnostnich opatienich, jejichz zvetejnéni by ohrozilo
zabezpeceni osobnich tdajii. Povinnost mlcenlivosti trva i po skonceni pracovniho pomeéru.

Doba uchovavani osobnich udaji a jejich likvidace

Knihovna uchovava osobni tdaje registrovanych uzivateli po dobu registrace a jeden rok
poté. Registrovany uzivatel mize knihovnu kdykoli pisemné pozadat o likvidaci svych
osobnich udajii, pokud nema vici knihovné zadny dluh a nepieje si nadale vyuzivat jejich
sluzeb.

Osobni udaje registrovanych uzivateld jsou zlikvidovany i bez jejich zadosti, pokud od konce
posledniho registra¢niho obdobi uplynul jeden rok a zaroven uplynul jeden rok od vyporadani
posledniho zavazku uzivatele vii¢i knihovné.

Osobni udaje v pocitacovych databazich jsou likvidovany vymazanim identifika¢nich udaji
(anonymizace). Takto anonymizované udaje jsou dale pouzivany pouze pro statistické ucely.
Osobni udaje v listinné podobé jsou likvidovany dle Spisového a skarta¢niho ftadu
Filosofického tustavu. Pro skartaci se uplatni zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméné nékterych zékont v platném znéni, a dalsi pravni predpisy.

Dalsi informace

Dohled nad ochranou osobnich tdaji vykonava Utad pro ochranu osobnich Gdaji, na ktery se
muzete obratit v pfipadé stiznosti. Budeme vSak radi, pokud se s podnétem ohledné svych
osobnich tidaju obratite nejprve na nas:

Knihovna Filosofického ustavu AV CR, v. v. i.

Jilska 1, Praha 1, 110 00

Tel.: +420 221 183 304

E-mail: knihovna@flu.cas.cz
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